Guatemala, 28 de septiembre de 201&/

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia P
Viceministro del Deporte Y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativol'ﬁ’or Servicios Técnicos Nimero ~
1406-2018 aprgbado mediante el-acuerdo Ministerial Nimero 3~2/7-A-2018 correspondiente al mes
de septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie A nimero 0011.

s
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el ordenamiento documental de archivo de la Delegacién de Recursos
Humanos del Deporte Y la Recreacién.

2. Apoyar el proceso de conformacion de expedientes de los diferentes renglones de
contratacion de archivo de la Delegacion de Recursos Humanos del Deporte Y la
Recreacion.

3. Ayudar en el orden de los archivos fisicos con expedientes de todos los trabajadores de la
Delegacién de Recursos Humanos del Deporte Y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindd apoyo en el ordenamiento documental de archivo de la Delegacion de
Recursos Humanos del Deporte Y la Recreacion.

2. Se apoyo en el proceso de conformacion de expedientes de los diferentes renglones
de contratacion de archivo de la Delegacion de Recursos Humanos del Deporte Y la
Recreacion.

3. Se ayudod en el orden de los archivos fisicos con expedientes de todos los trabajadores
.z ) ) .z )
de la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte Y la Recreacion.
4. Se esta apoyando en la depuracion de documentos para su envic:)_sgx)g,rchivo general.
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